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คูม่ือส ำหรบัประชำชน: กำรรบัช ำระภำษีบ ำรุงทอ้งที ่
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:กองคลงั องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลปำกน ้ำ อ.ละง ูจ.สตูล 
กระทรวง:กระทรวงมหำดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:กำรรบัช ำระภำษีบ ำรุงทอ้งที ่
2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:อบต.ปำกน ้ำ อ.ละง ูจ.สตูล 
3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  
4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร:รบัแจง้  
5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) พระรำชบญัญตัภิำษีบ ำรงทุอ้งทีพ่.ศ.2508 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรท ั่วไป  
7. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: อบต.ปำกน ้ำ  
8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0 วนั 
9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีส่ดุ 0  
10. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน [ส ำเนำคูม่ือประชำชน] กำรรบัช ำระภำษีบ ำรุงทอ้งที ่

21/07/2558 18:17  
11. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร ส ำนกังำนปลดั องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลปำกน ้ำ ม.4 ต.ปำกน ้ำ 

อ.ละง ูจ.สตูล 91110/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ต ัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมำยเหตุ (-) 

 
12. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
พระรำชบญัญตัภิำษีบ ำรุงทอ้งทีพ่.ศ. 2508 
ก ำหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่มีหน้ำทีใ่นกำรรบัช ำระภำษีบ ำรุงทอ้งทีโ่ดยมหีลกัเ
กณฑ์และ่ข ัน้ตอนดงัน้ี 
 1. กำรตดิตอ่ขอช ำระภำษีบ ำรุงทอ้งที ่
 1.1 กำรยืน่แบบแสดงรำยกำรทีด่นิกรณีผูท้ีเ่ป็นเจำ้ของทีด่นิในวนัที ่1 
มกรำคมของปีทีม่กีำรตีรำคำปำนกลำงทีด่นิ 
 (1) ผูม้ีหน้ำทีเ่สียภำษีหรือเจำ้ของทีด่นิยืน่แบบแสดงรำยกำรทีด่นิ (ภบท.5) 
พรอ้มดว้ยหลกัฐำนทีต่อ้งใชต้อ่เจำ้พนกังำนประเมนิภำยในเดือนมกรำคมของปีทีม่กีำรป
ระเมนิรำคำปำนกลำงของทีด่นิ 
 (2) 
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เจำ้พนกังำนประเมนิจะท ำกำรตรวจอสบและค ำนวณคำ่ภำษีแลว้แจง้กำรประเมนิใหผู้ม้ีห
น้ำทีเ่สียภำษีหรือเจำ้ของทีด่นิทรำบวำ่จะตอ้งเสียภำษีเป็นจ ำนวนเทำ่ใดภำยในเดือนมีนำ
คม 
 (3) 
ผูม้ีหน้ำทีเ่สียภำษีหรือเจำ้ของทีด่นิจะตอ้งเสียภำษีภำยในเดือนเมษำยนของทกุปีเวน้แตก่
รณีไดร้บัใบแจง้กำรประเมนิหลงัเดือนมนีำคมตอ้งช ำระภำษีภำยใน 30 
วนันบัแตว่นัทีไ่ดร้บัแจง้กำรประเมนิ 
 1.2 
กำรยืน่แบบแสดงรำยกำรทีด่นิกรณีเป็นเจำ้ของทีด่นิรำยใหมห่รือจ ำนวนเน้ือทีด่นิเดมิเป
ลีย่นแปลงไป 
 (1) เจำ้ของทีด่นิยืน่ค ำรอ้งตำมแบบ ภบท.5 หรือ ภบท.8 
แลว้แตก่รณีพรอ้มดว้ยหลกัฐำนตอ่เจำ้พนกังำนประเมนิภำยในก ำหนด 30 
วนันบัแตว่นัไดร้บัโอนหรือมีกำรเปลีย่นแปลง 
 (2) เมือ่เจำ้หน้ำทีไ่ดร้บัแบบแลว้จะออกใบรบัไวใ้หเ้ป็นหลกัฐำน 
 (3) 
เจำ้พนกังำนประเมนิจะแจง้ใหเ้จำ้ของทีด่นิทรำบวำ่จะตอ้งเสียภำษีในปีตอ่ไปจ ำนวนเทำ่
ใด 
 1.3 
กำรยืน่แบบแสดงรำยกำรทีด่นิกรณีเปลีย่นแปลงกำรใช้ทีด่นิอนัเป็นเหตุใหก้ำรลดหยอ่นเ
ปลีย่นแปลงไปหรือมีเหตุอยำ่งอืน่ท ำใหอ้ตัรำภำษีบ ำรุงทอ้งทีเ่ปลีย่นแปลงไป 
 (1) เจำ้ของทีด่นิยืน่ค ำรอ้งตำมแบบภบท.8 
พรอ้มดว้ยหลกัฐำนตอ่เจำ้พนกังำนประเมนิภำยในก ำหนด 30 
วนันบัแตว่นัทีม่ีกำรเปลีย่นแปลงกำรใชท้ีด่นิ 
 (2) เมือ่เจำ้หน้ำทีไ่ดร้บัแบบแลว้จะออกใบรบัไวใ้หเ้ป็นหลกัฐำน 
 (3) 
เจำ้พนกังำนประเมนิจะแจง้ใหเ้จำ้ของทีด่นิทรำบวำ่จะตอ้งเสียภำษีในปีตอ่ไปจ ำนวนเทำ่
ใด 
 (4) 
กำรขอช ำระภำษีบ ำรุงทอ้งทีใ่นปีถดัไปจำกปีทีม่ีกำรประเมนิรำคำปำนกลำงของทีด่นิให้
ผูร้บัประเมนิน ำใบเสร็จรบัเงนิของปีกอ่นพรอ้มกบัเงนิไปช ำระภำยในเดือนเมษำยนของ
ทุกปี 
 2. 
กรณีเจำ้ของทีด่นิไมเ่ห็นพอ้งดว้ยกบัรำคำปำนกลำงทีด่นิหรือเมือ่ไดร้บัแจง้กำรประเมนิ
ภำษีบ ำรุงทอ้งทีแ่ลว้เห็นวำ่กำรประเมนินัน้ไมถู่กตอ้งมีสทิธอิุทธรณ์ตอ่ผูว้ำ่รำชกำรจงัหว ั
ดไดโ้ดยยืน่อทุธรณ์ผำ่นเจำ้พนกังำนประเมนิภำยใน 30 
วนันบัแตว่นัทีป่ระกำศรำคำปำนกลำงทีด่นิหรือวนัทีไ่ดร้บักำรแจง้ประเมนิแลว้แตก่รณี 
  3. 
กรณีค ำขอหรือรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำไมถู่กตอ้งหรือไมค่รบถว้นและไมอ่
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ำจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูร้บัค ำขอและผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งลงนำมบนัทกึสองฝ่ำยแล
ะรำยกำรเอกสำร/หลกัฐำนรว่มกนัพรอ้มก ำหนดระยะเวลำใหผู้ย้ืน่ค ำขอด ำเนินกำรแกไ้ข
/เพิม่เตมิหำกผูย้ืน่ค ำขอไมด่ ำเนินกำรแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ำยในระยะเวลำทีก่ ำหนดผูร้บั
ค ำขอจะด ำเนินกำรคืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำ 
 4. 
พนกังำนเจำ้หน้ำทีจ่ะยงัไมพ่จิำรณำค ำขอและยงันบัระยะเวลำด ำเนินงำนจนกวำ่ผูย้ืน่ค ำ
ขอจะด ำเนินกำรแกไ้ขค ำขอหรือยืน่เอกสำรเพิม่เตมิครบถว้นตำมบนัทกึสองฝ่ำยนัน้เรีย
บรอ้ยแลว้ 
 5. 
ระยะเวลำกำรใหบ้รกิำรตำมคูม่ือเริม่นบัหลงัจำกเจำ้หน้ำทีผู่ร้บัค ำขอไดต้รวจสอบค ำขอแ
ละรำยกำรเอกสำรหลกัฐำนแลว้เห็นวำ่มีควำมครบถว้นตำมทีร่ะบุไวใ้นคูม่ือประชำชน 
 6. จะด ำเนินกำรแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 
วนันบัแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ 
 
 
 
 
13. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

เจำ้ของทรพัย์สนิยืน่
แบบแสดงรำยกำรท
รพัย์สนิ (ภบท.5 
หรือภบท.8) 
เพือ่ใหพ้นกังำนเจำ้
หน้ำทีต่รวจสอบเอก
สำร 
 

1 วนั - กองค
ลงั 

 

2) 

กำรพจิำรณำ 
 

พนกังำนเจำ้หน้ำทีพ่ิ
จำรณำตรวจสอบรำ
ยกำรทรพัย์สนิตำม
แบบแสดงรำยกำร 
(ภบท.5 
หรือภบท.8) 
และแจง้กำรประเมิ
นภำษีใหเ้จำ้ของทร ั
พย์สนิด ำเนินกำรช ำ

30 วนั - กองค
ลงั 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

ระภำษี 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 31 วนั 
 

14. งำนบรกิำรน้ีผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
ยงัไมผ่ำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 
บตัรประจ ำต ั
วประชำชน 

- 1 1 ฉบบั - 

2) 
ส ำเนำทะเบี
ยนบำ้น 

- 1 1 ฉบบั - 

3) 
หนงัสือรบัร
องนิตบิคุคล 

- 1 1 ชุด (กรณีเป็นนิติ
บุคคล) 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 

หลกัฐำนแส
ดงกรรมสทิ
ธิท์ีด่นิเชน่โ
ฉนดทีด่นิ , 
น.ส.3 

- 1 1 ชุด - 

2) 
หนงัสือมอบ
อ ำนำจ 

- 1 0 ฉบบั (กรณีมอบอ ำ
นำจใหด้ ำเนิ
นกำรแทน) 

3) 

ใบเสร็จหรือ
ส ำเนำใบเสร็
จกำรช ำระค่
ำภำษีบ ำรุงท้
องทีข่องปีก่

- 1 1 ฉบบั - 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

อน 
 

16. คำ่ธรรมเนียม 

ไมม่ีขอ้มูลคำ่ธรรมเนียม 
 

17. ช่องทำงกำรรอ้งเรียน 
1) ช่องทำงกำรรอ้งเรียน องคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบลปำกน ้ำ ม.4 ต.ปำกน ้ำ อ.ละง ู

จ.สตูล 91110 
(www.paknamsatun.go.th) 
เบอร์โทรศพัท์ 0-7478-2539 
 

18. ตวัอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  

ไมม่ีแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก 
 

19. หมำยเหต ุ
 
 
 
 
 
 

 

วนัทีพ่มิพ ์ 20/07/2558 
สถำนะ เผยแพรคู่ม่ือบนเว็บไซต์แลว้ 
จดัท ำโดย นำยประวทิย ์ หมดูเอียด 
อนุมตัโิดย นำยอรุณ  เอ็มด ู
เผยแพรโ่ดย นำงรวนินัท์  คงชติ 


